TERMO DE REFERENCIA

1.1. Contratacdo de empresa para prestacdo de Servico de Assessoria de imprensa as atividades de
comunicacdao social nas areas de assessoria de imprensa, midias sociais e comunicagéo institucional, conforme
prazos e demais obrigacBes constantes neste Termo de Referéncia.

1.2. Especificacdes Técnicas do Objeto:
1.2.1. Organizacao da cobertura de eventos que venham a ser promovidos pelo Legislativo Municipal,

1.2.2. Atualizacdo da pagina oficial do Legislativo na internet (https://camaraguaraci.sp.gov.br/) e nas
redes sociais (Instagram/face book) com informacdes pertinentes ao Poder Legislativo;

1.2.3. Agendamento e intermediacdo de entrevistas para a imprensa, dos vereadores sobre assuntos
relevantes ao Municipio; acompanhamento dos vereadores em reunides de trabalho no Municipio
ou fora dele;

1.2.4. Produgéo de informativos e fotos institucionais;

1.2.5. Atender as demandas dos veiculos de comunicacdo em caso de necessidades de esclarecimentos
ou matérias de assuntos inerentes ao Poder Legislativo;

1.2.6. Processo de sele¢do de noticias eletrbnicas periodicas, através de site e redes sociais.

1.2.7. Coleta de informacdes da Camara Municipal nas redes sociais e outros meios de comunicacao para
producéo de relatorios;

1.2.8. Elaboracgéo de plano estratégico de marketing;
1.2.9. Registros de fotos institucionais.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € até 12 (doze) meses, contados a partir da expedicdo da ordem de
servico e respectiva ciéncia da contratada, podendo ser prorrogada em situagdo extraordinéria, devidamente
justificada, limitada, contudo, ao exercicio financeiro, nos termos do art. 105 da Lei n. 14.133/2021.

1.4. A estimativa de precos serd realizada, nos moldes do art. 23 da Lei n° 14.133/21, mediante consulta a
contratacdes similares de outros 6rgdos publicos.

1.4.1. O critério de aceitabilidade de pre¢os serd 0 MENOR PRECO POR ITEM estimado para a contratagédo.

1.5. A CONTRATANTE disponibilizara dos alguns equipamentos de informatica bem como, CAMERA
FOTOGRAFICA para auxilio do CONTRATADO na execugéo do servico.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A contratacdo de uma empresa especializada em assessoria de imprensa, midias sociais e comunicacao
institucional para a Camara Municipal de Guaraci-SP é crucial para garantir a eficacia na divulgacdo das
atividades legislativas, promover a transparéncia, fortalecer a relagcdo com a comunidade e maximizar o impacto
das ac¢@es do poder legislativo municipal. Abaixo estao as razdes que embasam essa hecessidade:

Ampliacdo da transparéncia e do acesso a informacao significa dizer que, a divulgacdo adequada das atividades
da Camara Municipal de Guaraci € essencial para garantir que os cidadaos tenham acesso as informacgdes sobre



as decisdes e projetos em andamento, promovendo assim a transparéncia e a participacao civica na vida politica
local.

O fortalecimento da imagem institucional em trazer uma comunicagéo eficaz é fundamental para fortalecer a
imagem da instituicdo perante a comunidade. Uma empresa especializada podera desenvolver estratégias de
comunicacao que ressaltem os valores, as realizacdes e o compromisso da Camara Municipal com o bem-estar
da populacao de Guaraci.

Engajamento nas redes sociais sdo ferramentas poderosas para se comunicar com os cidadéos e engaja-los nas
discussdes e decisfes politicas locais. Uma empresa de assessoria de imprensa e midias sociais podera criar e
gerenciar conteudos relevantes, interagir com o publico, e aumentar o alcance e a visibilidade das acdes da
Céamara Municipal.

No atendimento as demandas da imprensa, a midia desempenha um papel crucial na divulgacéo das atividades
legislativas e na prestacao de contas dos representantes eleitos. Uma equipe especializada em assessoria de
imprensa podera fornecer suporte técnico para lidar com demandas da imprensa local e regional, garantindo que
as informacdes sejam precisas, claras e objetivas.

Quanto a profissionalizagdo da comunicagdo poder contar com uma empresa especializada em comunicagéo
institucional permitird a profissionalizacdo e a padronizagdo dos processos de comunicacdo da Céamara
Municipal. Isso inclui a producdo de materiais institucionais, como notas, releases, videos institucionais, entre
outros, de forma agil e qualificada.

Ademais, a otimizac&o de recursos na terceirizac@o desses servi¢os permite que a Camara Municipal de Guaraci
concentre seus recursos humanos e financeiros em suas atividades-fim, enquanto a empresa contratada se
encarrega das atividades de comunicac¢éo, garantindo eficiéncia e qualidade na divulgacdo das informacdes.

Além disso, o principio da transparéncia exige que o gestor publico use ferramentas de comunicac¢éo que sejam
claras e acessiveis para a populagdo. Por isso, a contratacdo dos servigos de assessoria de comunicagéo €
necessaria para alcancar o objetivo principal: a transparéncia.

A contratagcdo dos servicos justifica inicialmente pela obrigatoriedade de o Poder Legislativo Municipal fornecer
acesso as informages previstas na Lei n°. 12.527/2011, no inciso XXXIII do art. 5°, no inciso Il do § 3° do art. 37
e no § 2° do art. 216 da Constituicdo Federal.

Portanto, considerando a importancia da comunicacao transparente e eficaz para o bom funcionamento de uma
democracia local e para o fortalecimento da instituicdo perante a sociedade, a contratagcdo de uma empresa
especializada em assessoria de imprensa, midias sociais e comunicacéo institucional sdo imprescindiveis para
a Camara Municipal de Guaraci.

Objetivando atender a Lei de Acesso a Informag&o no que concernem 0s atos publicos, visando maior divulgagao
e transparéncia das reunifes ordinaria e extraordinarias da Camara Municipal, fundamenta-se a necessidade da
contratacdo do objeto.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A solugéo proposta, como forma de atender com mais eficiéncia a necessidade da administracdo sera a
contratacdo de empresa qualificada para suprir demanda.

3.2. Entendemos pertinente e mais célere a contratagdo direta, nos termos do Art. 75, inciso I, da Lei 14.133/2021
que traz que “E dispensavel a licitagéo para contratacéo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta
mil reais), solicito a contratacao do objeto supracitado.

3.3. A Execugdo dos Servigos devera ser em estrita observancia aos preceitos deste Termo de Referéncia.



4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Ndo sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual; a execugcdo do objeto, bem como a
responsabilidade técnica pelo fornecimento devera ser pelo profissional integrante do quadro societario ou
empregado da pessoa juridica contratada.

4.2. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133/21, tendo em
vista que s6 havera pagamento apos o recebimento definitivo dos servigos pela Administracao.

5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL

5.1. O prazo de execucdo do servico para ano de 2025, contados a partir da expedicdo da Ordem de
Servico/Compra e respectiva ciéncia da contratada, podendo, ser prorrogada em situacdo extraordinaria,
devidamente justificada.

5.2. Do local, da Execucéo dos Servicos e do RELATORIO A SER ENTREGUE PELO CONTRATADO.

5.2.1. ACONTRATADA deverd estar a disposi¢do da Camara Municipal in loco pelo periodo de 02 (dois) dias
da semana, com cumprimento de 06 (seis) horas diarias, bem como assessoramento remoto, mediante
utilizacdo dos meios de comunicac¢des disponiveis (e-mail, telefone, dentre outros).

5.2.2. O ciclo de faturamento serd mensal e a liquidacdo serd procedida mediante relatério das atividades
mensais produzidas pelo contratado e encaminhado ao fiscal de contrato, que tera o prazo de 05 (cinco)
dias para proceder ao recebimento provisério, conforme descrito no item 7.1.

5.2.3. O relatério citado no item 5.2.2, acima, devera conter:

a) As atividades realizadas durante o més, descritas minuciosamente, acompanhado de data, e de
horas quando possivel,

b) Informar o més a que refere a prestacdo dos servigos;

c) Ao final, constar a data e o local do documento, bem como a assinatura do responsavel pela
prestacéo direta dos servicos.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL: O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada par- te responderéa pelas
consequéncias de sua inexecucdao total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspenséo do contrato, o cronograma de execucdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediantes simples
apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, 85°).

6.3. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (ais) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.4. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execu¢ao do contrato,
determinando o que for necesséario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §1°).

6.5. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢ao das medidas convenientes,
a situacéo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°® 14.133/2021, art. 117,
§29).



6.6. O contratado deverd manter preposto aceito pela Administragdo para representa-lo na execucgéo do contrato.
(Lei n°® 14.133/2021, art. 118).

6.7. A indicacdo ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao ou entidade, desde
gue devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade, no prazo indicado
pelo fiscal.

6.8. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total
ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua
execucao ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

6.9. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracéo ou a terceiros em razao
da execucdo do contrato, e ndo excluira nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo contratante (Lei n°® 14.133/2021, art. 120).

6.10. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucédo do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, caput).

6.11. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferirq a
Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderd onerar o objeto do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, §819).

6.12. As comunicag¢fes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.13. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocéo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.14. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade convocara o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizacédo, que conterd informacdes
acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacé@o, das estratégias para execugdo do objeto,
do plano complementar de execuc¢éo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

7. DO RECEBIMENTO

7.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao do
contrato, no prazo de 05 (cinco) dias.

7.2. Para efeito de recebimento provisério, em caso de rejei¢éo, o fiscal fixara prazo para que a irregularidade
seja sanada, as custas do contratado, sem prejuizo da aplicacéo de penalidades cabiveis.

7.3. Nesse caso, cabe a fiscalizacdo ndo atestar a Nota Fiscal até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.4. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo
ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecfes resultantes da execu¢édo ou materiais
empregados.

7.5. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacbes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigi- dos/refeitos/substituidos no prazo
maximo de 72 (setenta e duas) horas, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.



7.6. Os servicos serdo recebidos definitivamente por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do produto e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

7.6.1. Realizar a analise do material e da nota fiscal apresentada e, caso haja irregularidades que impecam a
liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.6.2. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacgéo.

7.6.3. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
da execucéo dos servicos nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacdo, na forma
fisica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021, que culminard com a selegao da
proposta de menor prego.

8.1. O procedimento sera formalizado nos termos da Lei n.° 14.133/2021.
9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
or¢gamento vigente da Camara Municipal de Guaraci

9.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotag&o no exercicio de 2025 e em sua respectiva nos exercicios
subsequentes, se for o caso:

Dotacéo:

3.3.90.39.00.0000 — Outros Servicos de Terceiros — P.J.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE

10.1. A CONTRATADA obriga-se a:

Cumprir fielmente, além da Lei n°® 14133/2021, os estipulados neste termo de referéncia;

a) Efetuar a entrega do objeto na qualidade e quantidade especificadas neste Termo de Referéncia e de sua
proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo indicacdes referente ao produto e suas
especificacdes.

b) Cumprir fielmente esta norma, de forma que os servicos relacionados sejam executados com esmero e
perfeicao.

c) Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais,
taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou
venham a incidir na execucédo do contrato.

d) Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais causados pela acéo ou
omissdo dos seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes dolosa ou culposamente, a
CONTRATANTE.



e) Providenciar, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a correcao de falhas ou irregularidades apontadas pela
CONTRATANTE da execucdao do contrato, prestando os devidos esclarecimentos ao setor de fiscalizacdo da
CONTRATANTE.

f) Manter, durante toda a contratagdo, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢Ges
de habilitacao e qualificacao exigidos na contratacéo.

g) Observar rigorosamente as normas que regulamentam o exercicio de suas atividades, caben do lhes
inteiramente a responsabilidade por eventuais transgressoes.

h) Fiscalizar o perfeito cumprimento do objeto deste contrato, cabendo-lhe integralmente humanos decorrente,
independente de fiscalizac&o exercida pela CONTRATANTE.

i) Cumprir e fazer cumprir seus prepostos ou conveniados, leis, regulamentos e posturas, bem como quaisquer
determinacdes emanadas das autoridades competentes, pertinentes a matéria objeto deste termo de
referéncia, cabendo-lhe Unica e exclusiva responsabilidade pelas consequéncias de qualquer transgressao
de seus prepostos ou convenentes.

k) Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes assumidas através da
presente contratacdo, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esté obrigada.

I) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto/servigos, de acordo com os artigos 12, 13,
18 e 26 do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei N° 8078 de 1990).

m) Zelar pela boa e fiel execucgdo dos servi¢os contratados.

n) Atender ao chamado da Camara Municipal imediatamente, devendo disponibilizar telefone fixo, e-mail da
empresa, bem como pessoal qualificado para atender a esses chamados e realizar as entregas nos prazos
estipulados.

10.2. O CONTRATANTE obriga-se a:

a) Receber proviséria e definitivamente o objeto, conforme especificagdes, prazos e condi¢bes estabelecidas
neste termo.

b) Acompanhar e fiscalizar, através de servidor ou comissdo especialmente designada, o cumpri- mento das
obrigacdes da CONTRATADA, sob os aspectos quantitativos e qualificativos, anotando em registro préprio
as falhas detectadas e comunicando a CONTRATADA, quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas
corretivas por parte da empresa.

¢) Comunicar a CONTRATADA por escrito sobre imperfeicbes, falhas e irregularidades verificadas no material
aplicado, para que seja corrigido.

d) Atestar as notas fiscais/fatura, por servidor competente.

e) Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa executar 0s servigos dentro das normas
do contrato.

f) Efetuar o pagamento a empresa a ser contratada de acordo com prego contratado, em até 30 dias apos a
entrega dos servicos e a atesta dos mesmos, com nota fiscal apta para empenha- mento.

g) A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros,
ainda que vinculados a execugéo do presente Termo, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

11. DAS GARANTIAS



11.1. Nao sera exigida garantia de execugao para este objeto.
12. DA GESTAO DOS SERVICOS

12.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

12.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execuc¢ao
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, 85°).

12.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput).

12.4. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucédo do contrato,
determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §1°).

12.5. O fiscal do contrato informaré a seus superiores, em tempo habil para a ado¢éo das medidas convenientes,
a situacdo que demandar decisé@o ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117,
§29).

12.6. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total
ou em parte, 0o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua
execucao ou de materiais nela empregados (Lei n° 14.133/2021, art. 119)

12.7. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente & Administragdo ou a terceiros em razéo
da execucdo do contrato, e ndo excluira nem reduzirda essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo contratante (Lei n°® 14.133/2021, art. 120).

12.8. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucédo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

12.9. A inadimpléncia do contratado em relac@o aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferira a
Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderd onerar 0 objeto do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, 8§1°).

12.10. O fornecedor seré selecionado por meio da realiza¢édo de procedimento de dispensa de licitagdo, na forma
simplificada, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, que culminara com a
selecdo da proposta de menor preco.

12.11. As exigéncias de habilitacao juridica, fiscal, social e trabalhista sédo as usuais para a generalidade dos
objetos, conforme disciplinado no Anexo do Aviso de CONTRATACAO DIRETA.

12.12. Os critérios de habilitagdo econémico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estédo previstos no
Anexo do Aviso de CONTRATACAO DIRETA.

Guaraci/SP, 03 de fevereiro de 2025.

Rodrigo Firmino Alves
Presidente da Camara Municipal de Guaraci



