CAMARA MUNICIPAL DE GUARACI

CNPJ 51.359.792/0001-26

Av. Natal Pastrez, 55 - Jd. Acapulco - Fone/Fax (17) 3815-1252 - CEP 15 420-000 - GUARACI - SP

RESOLUCAO N¢ 03/2018, DE 15 DE FEVEREIRO DE 2018

"pISPOE SOBRE A REGULAGAO DO ACESSO A
INFORMACOES NA CAMARA MUNICIPAL DE GUARACI
_SPII

O Presidente da Camara Municipal de Guaraci - SP, no uso de suas
atribuicGes legais, etc.

FAZ SABER, que a Mesa Diretora elaborou, o Plenario aprovou e ele
promulga a seguinte Resolugdo:

Capitulo | DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Fica normatizado, nos termos desta Resolugdo, o acesso a informacdes previsto no
inciso XXX!I do artigo 52, inciso I & 32 do artigo 37 e no § 29 do artigo 216, todos da
Constituicdo Federal, observadas as disposicBes consignadas na Lei Federal n2 12.527, de 18 de
novembro de 2011 e, ainda, na Lei Complementar Federal n2 101, de 04 de maio de 2000, no

que se refere aos instrumentos de transparéncia da gestdo fiscal.

Art. 22 Para fins do disposto nesta norma, constitui:

| Publicidade Ativa, o conjunto de informagdes livremente disponibilizadas a sociedade, em
portal da internet, sem necessidade de solicitacdo de qualquer interessado;

Il Publicidade Passiva, o conjunto de informagdes disponibilizadas a sociedade mediante

requerimento do interessado.

Capitulo 1l DA PUBLICIDADE ATIVA
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Art. 32 As informacdes de publicidade ativa, referidas no inciso | do artigo 22 desta Resolugdo,
serdo disponibilizadas no "Portal da Transparéncia” no sitio da Camara Municipal de Guaraci

na rede mundial de computadores (internet).

Art. 42 Na divulgagdo das informag8es a que se refere o artigo anterior deverdo constar, no
minimo:

| registro das competéncias e estrutura organizacional, enderecos e telefones das respectivas
unidades e horarios de atendimento ao publico;

Il informagBes pormenorizadas sobre a execucdo orcamentaria e financeira, incluindo:

a) limites constitucionais e legais aplicaveis ao Poder Legislativo Municipal;

b) recursos financeiros recebidos do Poder Executivo Municipal na forma da Constituicdo
Federal;

¢) despesas, com dados referentes ao numero do correspondente processo, ao bem fornecido
ou ao servigo prestado, a pessoa fisica ou juridica beneficidria do pagamento e, quando for o
caso, informagdes concernentes a procedimentos licitatorios, inclusive os respectivos editais €
resultados, bem como a todos os contratos celebrados;

d) Relatérios de Gestdo Fiscal conforme legislagdo federal vigente;

Il respostas a perguntas mais frequentes da sociedade referentes as atividades legislativa e

administrativada Camara Municipal de Guaraci;

IV o texto integral da Lei Federal 12.527/11, da Lei Complementar Federal n2 101/2000 e

desta Resolugdo.

Art. 52 O Portal da Transparéncia referido no artigo 32 desta Resolugdo devera:

| conter ferramenta de pesquisa de conteudo que permita o acesso a informacdo de forma
objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreensdo;

Il possibilitar a gravagdo de relatorios;

Il possibilitar o acesso automatizado por sistemas externos em formatos abertos,

estruturados e legiveis por maquina;
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{v divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturagdo da informacgdo;

V garantir a autenticidade e a integridade das informagdes disponiveis para acesso;

VI manter atualizadas as informagdes disponiveis para acesso;

VIl indicar local e instrugbes que permitam ao interessado comunicar-se, por via eletronica ou
telefénica, com o 6rgdo ou entidade detentora do sitio;

VIll adotar as medidas necessarias para garantir a acessibilidade de conteudo para pessoas
com deficiéncia, nos termos do art. 17 da Lei n2 10.098, de 19 de dezembro de 2000, e do art.
9¢ da Convencdo sobre os Direitos das Pessoas com Deficiéncia, aprovada pelo Decreto
Legislativo nimero 186, de 09 de julho de 2008.

Paragrafo Unico. A efetivacdo das disposi¢des contidas nos incisos do presente artigo fica
condicionada & acessibilidade do Poder Legislativo Municipal a tecnologia disponivel no
mercado com atendimento as normas vigentes € aos principios aplicaveis a administragdo

publica.

Capitulo 1l DA PUBLICIDADE PASSIVA

Art. 62 Fica criado, no Departamento de Secretaria Administrativa da Camara Municipal de

Guaraci, o Servigo de Informagdes ao Cidaddo SIC.

Art. 72 O SIC se destina ao atendimento das informacdes de Publicidade Passiva, referidas no

inciso Il do artigo 22 desta Resolugdo.

Art. 82 As informacBes de Publicidade Passiva serdo disponibilizadas pelo SIC, _quando possivel
de imediato, ou através de requerimento formulado pelo interessado, sendo:

| impresso, na forma presencial, mediante comparecimento do interessado no SIC para
preenchimento conforme modelos constantes nos anexos desta Resolucdo, disponibilizados no
setor, com apresentagdo de documento de identificacdo civil:

a) Anexo |: Requerimento de Acesso 3 Informacdo Pessoa Fisica;

b) Anexo !I: Requerimento de Acesso a Informagdo Pessoa Juridica.
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I eletronico, através de e-mail especifico para a finalidade constante no Portal da
Transparéncia e utilizando os formulérios consignados nas alineas "a" e "b" do inciso | deste
artigo, mediante "download" devidamente anexado ao respectivo e-mail.

§ 12 Os modelos utilizados na forma presencial poderdo ser obtidos mediante "download"
através do Portal da Transparéncia.

§ 22 Se for constatada a falsidade ou inconsisténcia de qualquer dos dados apresentados pelo
interessado no requerimento, o SIC devera se abster de responder ao pedido, mantendo
registro da solicitagdo pelo prazo de um ano.

§ 32 N3o serdo admitidos pedidos feitos através de envio direto de mensagem eletrdnica ("e-
mail") sem o uso do formulario referido neste artigo.

§ 42 Ndo sendo possivel conceder o acesso imediato, na forma disposta no caput deste artigo,
o SIC devera providenciar a resposta em prazo nio superior a 20 (vinte) dias, contado da data
do recebimento do requerimento, 0 qual podera ser prorrogado por mais 10 (dez) dias,

mediante justificativa expressa, da qual serd cientificado o requerente.

§ 5¢ Sera admitida apenas uma informagao por formulario.

Art. 82 Compete ao SIC: | atender aos interessados, orientando quanto as formas de acesso a
informacdes no ambito do Poder Legislativo Municipal, informando sobre a existéncia do
Portal da Transparéncia e provendo, quando possivel, acesso imediato as informagdes
pretendidas; Il quanto aos requerimentos impressos, na forma presencial:

a) disponibilizar, no préprio setor, 0s formulérios de acesso a informacdes;

b) protocolizar o requerimento formalizado, mediante prévia conferéncia do completo
preenchimento dos dados consignados no respectivo formulario e conferéncia do documento
de identificagdo civil apresentado;

c) encaminhar o requerimento ao setor competente e acompanhar 0 processamento,
garantindo a disponibilidade da resposta no prazo estabelecido;

d) prestar informagdes ao interessado sobre a tramitagdo quando solicitado;

e) receber as informacdes prestadas pelo setor responsavel, encaminhando-a ao interessado,
via e-mail ou colocando-a a disposi¢do no proprio setor para retirada, conforme

expressamente indicado pelo interessado no requerimento;
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f) manter histérico dos requerimentos. i quanto aos requerimentos eletronicos, via internet:
a) disponibilizar, no Portal da Transparéncia, para "download", os formuldrios de acesso a
informacdes referidos nas letras 1 e 2 da alinea "a" do inciso Il do artigo 82 desta Resolugao;

b) verificar diariamente no endereco eletrdnico (e-mail) especifico indicado no Portal da
Transparéncia os requerimentos formalizados e sua conformidade quanto ao preenchimento
dos dados de identificagdo do interessado;

¢) encaminhar os requerimentos aos setores competentes e acompanhar o processamento,
garantindo a disponibilidade da resposta no prazo estabelecido;

d) prestar informagdes ao interessado sobre a tramitagdo quando solicitado;

e) receber as informacgBes prestadas pelos setores responsaveis, encaminhando-as a0s
respectivos interessados, via e-mail ou colocando-a a disposigdo no proprio setor para
retirada, conforme expressamente indicado no formuidrio;

f) manter histérico dos requerimentos.

Capitulo IV DO PROCESSAMENTO DOS REQUERIMENTOS DE INFORMAGAO

Art. 92 N3o serdo aceitos pedidos genéricos, cuja identificacdo do suporte documental da
informacdo requerida fique inviabilizada, ou pedidos desarrazoados, que requeiram a
produgdo ou o processamento dos dados por parte do 6rgdo ou entidade publica demandada,
ou sem identificagdo (qualificagdo com nome completo, endereco, numero da identidade) do

autor do requerimento.

Art. 10 S3o vedadas quaisquer exigéncias relativas aos motivos determinantes da solicitagdo
de informagbes de interesse geral, ndo sendo fornecidos, todavia, informagdes de carater

pessoal ou sigiloso.

Art. 11 Todos os servidores responsaveis pelos setores para 0s guais forem encaminhados
requerimentos nos termos desta Resolucdo devem providenciar atendimento no menor prazo
possivel, visando atender ao prazo mdximo de vinte (20) dias para retorno ao interessado,

devendo, se for o caso:
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| indicar as razdes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, da informagdo pretendida,
observando, para tanto, as disposiges da Lei Federal 12.527/11 e a presente Resolucdo;

Il comunicar que ndo possui a informac3o, indicando, sendo de seu conhecimento, o 6rgdo ou
a entidade que a detém;

Il solicitar prorrogagdo por mais dez (10) dias, mediante justificativa expressa.

Paragrafo Unico. O atendimento de que trata o caput deste artigo, assim como o cumprimento
das disposicdes consignadas em seus incisos, devem ser retornadas, obrigatoriamente, ao SIC,

que devera providenciar a entrega ou a devida comunicag¢do ao requerente.

Art. 12 Quando ndo for possivel o atendimento ao requerente por quaisquer das razdes
constantes nesta Resolugdo, a SIC devera providenciar para que este seja informado sobre a
possibilidade de recurso, prazos € condi¢des para sua interposigdo, devendo, ainda, ser-lhe

indicada a autoridade competente para sua apreciacdo.

Art. 13 Caso a informagdo solicitada esteja disponivel ao publico em formato impresso,
eletrénico ou em qualquer outro meio de acesso universal, serdo informados ao requerente,
por escrito, o lugar e a forma pela qual poderd consultar, obter ou reproduzir a referida
informacdo, procedimento esse qué desonerara o Poder Legislativo da obrigagdo de seu
fornecimento direto, salvo se o requerente declarar ndo dispor de meios para realizar por si

mesmo tais procedimentos.

Art. 14 Quando se tratar de acesso a informacdo contida em documento cuja manipulagdo
possa prejudicar sua integridade, devera ser oferecida a consulta de cdpia, com certificacdo de
que esta confere com o original.

Paragrafo Unico. Na impossibilidade de obtencdo de copias, 0 interessado podera solicitar que,
3s suas expensas e sob a supervisdo de servidor publico, a reproducdo seja feita por outro

meio que ndo ponha em risco a conservacdo do documento original.

Art. 15 E direito de o requerente obter o inteiro teor de decisdo de negativa de acesso, por

certiddo ou cdpia.
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Capitulo VI DISPOSICOES FINAIS

Art. 16 Aplicam-se, no que couber 3s restricdes de acesso a informagdo e responsabilidades
dos agentes publicos, as disposi¢des dos Capitulos IV e V da Lei Federal 12.527/11, observada a

legislagdo municipal.

Art. 17 A operacionalizagdo do Portal da Transparéncia para atendimento aos termos desta
Resolucdo no que se refere a Publicidade Ativa de que trata os artigos 3° 3 59, e a forma
eletrdnica de Publicidade Passiva disposta no inciso It do artigo 82, devera ocorrer em até

cento e oitenta (180) dias, contados da data de sua publicag¢do.

Art. 18 As despesas para execugdo desta Resolugdo ocorrerdo a conta de dotacdes proprias,

consignadas no orgamento.
Art. 19 Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Camara Municipal, em 15 de fevereiro de 2018.

ttad GRS Db 5 7z
LIVELTON CAYRES DA SILVA
Presidente da Camara

Registrado e publicado em data sy
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